
 

 
 
Die Parmaco AG ist ein inhabergeführtes Schweizer Unternehmen in der Region Thurgau und gilt als 
innovativer Anbieter von Metal Injection Molding (MIM) und microMIM Technologie. Parmaco 
produziert mit ca. 60 Mitarbeitenden jährlich viele Millionen komplexer, hochpräziser Stahlteile in der 
Schweiz und liefert sie an Kunden in aller Welt. Die äusserst vielfältigen Einsatzbereiche umfassen 
Branchen wie die Automobilindustrie, den Maschinenbau, die Elektrotechnik und Elektronik aber auch 
die Medizintechnik und viele weitere.  
 

Im Rahmen einer Nachfolgeregelung suchen wir Sie (w/m/d) als 
 

MITARBEITER/IN AUFTRAGSBEARBEITUNG (100%) 
 
 

IHRE TÄTIGKEIT 
 

• Erster Ansprechpartner für unsere Kunden im Zusammenhang mit laufenden Aufträgen  

• Kommunikation von Auftragsstatus und Terminen in Zusammenarbeit mit der PPS 

• Bearbeiten des Auftragswesens von der Bestellannahme bis zur Auslieferung und 
Rechnungsstellung 

• Bewirtschaftung diverser Kundenportale und interner Statistiken 

• Pflegen und Erfassen von Kundendaten im CRM- und ERP-System 

• Unterstützung des Verkauf Aussen- und Innendiensts bei administrativen Tätigkeiten 
 
 

IHR ANFORDERUNGSPROFIL 
 

• Abgeschlossene Lehre EFZ als kaufmännische Angestellte / kaufmännischer Angestellter  

• Mehrere Jahre Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung 
• Deutsche und englische Kommunikation in Wort und Schrift 
• Anwenderkenntnisse in ERP- und CRM Systemen (z.B. ABACUS)  

 

Sie sind eine kommunikative Person und haben Freude an direktem Kundenkontakt. Sie  
agieren strukturiert, verbindlich, haben eine rasche Auffassungsgabe, sind belastbar und haben ein 
hohes Interesse an kooperativer Zusammenarbeit im Team. 
 
 

IHRE CHANCE 
 

Wir bieten Ihnen einen äusserst vielseitigen, abwechslungsreichen, interessanten Arbeitsplatz in 
einem erfolgreichen Schweizer Familien Unternehmen. Es erwartet Sie eine flache Hierarchie mit viel 
Eigenverantwortung in einem spannenden Umfeld. 
 
 

STELLENANTRITT 
 

Per sofort oder nach Vereinbarung 
 
 

Ihre Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Motivationsschreiben) senden Sie uns bitte per Mail an Frau 
Rohner nrohner@parmaco.com. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

mailto:nrohner@parmaco.com

